pfister & sax

immobilien und treuhand

Pfister & Sax Immobilien und Treuhand AG ist ein bestens bekanntes KMU, welches auf langjahrige Erfahrung
auf dem Platz Chur zurtickblicken kann. Das Unternehmen befindet sich an zentraler Lage in wenigen Gehminuten
vom Bahnhof Chur entfernt und verfiigt iber umfassendes Know-how im Immobilien- und Treuhandwesen.

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine motivierte und teamorientierte
Persdnlichkeit.

Kaufméannische/r Mitarbeiter/in so- 100% (m/w/d)

Stellenprofil

- Unterstiitzung in der Verwaltung und Bewirtschaftung von Objekten im Stockwerk- und Miteigentum
- Bewirtschaften von Mietliegenschaften

- Vorbereitung und Organisation von STWEG-Versammlungen

- Mitarbeit bei der Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen

- Praktische Anwendung der Abacus Applikationen «Abalmmo»

- Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben

Anforderungen

- Abgeschlossene Lehre als Kauffrau/-mann oder gleichwertige Ausbildung
- Erfahrung im Immobilienbereich von Vorteil

- Gute MS -Office Anwenderkenntnisse insbesondere Excel

- Selbststandige und genaue Arbeitsweise

- Dienstleistungsorientierte und sozialkompetente Wesensart

Das Angebot

Wir bieten lhnen abwechslungsreiche Aufgaben in einem engagierten und hilfsbereiten Team. Es erwartet Sie
ein motiviertes Team und eine modeme Infrastruktur mit Homeoffice-Mdglichkeiten sowie attraktive
Anstellungsbedingungen.

Sind Sie interessiert?
Dann freuen wir uns auf eine Bewerbung per E-Mail an beat.sax@pfister-sax.ch. Bei Fragen stehen wir lhnen
gerne zur Verfiigung.

Pfister & Sax

Immobilien und Treuhand AG
Quaderstrasse 11

7000 Chur

Tel 081 257 18 18
www.pfister-sax.ch



https://swisspersonal.ch/jobs/zahlenprofi-abacus-anwender-60-100-w-m/

